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Gorev Tanimi

Gorev Unvani Dekan Yardimcisi
Ust Yoneticileri Dekan
Astlan
Vekilet Eden Dekan Yardimcisi

Ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan
Gorevin Kisa belirlenen amag¢ ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin vizyon ve misyonunu
Tanimi gergeklestirmek igin tiim faaliyetlerin planlanmasi, Orgiitlenmesi, yodnlendirilmesi,

koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi .

-2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nda verilen asagidaki gorevleri yapmak,

-Dekana, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek

-Yonetim fonksiyonlarini (Planlama, Orgﬁtleme, Yoneltme, Koordinasyon, Karar Verme
ve Denetim) kullanarak Fakiiltenin etkin, verimli ve uyumlu bir bi¢cimde ¢aligmasini
saglamak i¢in Dekana yardime1 olmak,

-Fakiiltenin Stratejik Plani’nin hazirlanmasinda, Yillik Birim Faaliyet Raporlarmin
hazirlanmasinda ve Fakiilte Kalite Gelistirme calismalarinin yiiriitilmesinde Dekana
yardimct olmak,

-Fakiiltede is glivenligi, is saglig1 ve risk degerlendirme ile ilgili ¢alismalart yiiriitmek.
-Gorev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon g¢alismalarimin takibini
yapmak ve siiresi i¢ginde sonuglandirilmalarini saglamak.

-Her tiirli burs ve staj islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara
baskanlik yapmak.

-Altyapinin gelistirilmesi, destek hizmetleri, is diinyasi, sanayii ve toplumla iliskileri
diizenlemek.

-Fakiilte ve/veya Ogrenci Kuliipleri tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplant,
sempozyum, seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlikleri organize etmek, gézden
gecirmek, denetlemek ve kontroliinii saglamak

Gorev, Yetki ve -Fakiilte WEB sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak

Sorumluluklar -Bagli oldugu siireg ile iist yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
-Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini
hazirlamak.

-Bolimler tarafindan yapilan ders gorevlendirmelerinin denetimini yapmak.

-Boliim Bagkanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan Ogrenci sorunlarint Dekan adina
dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak

-Sinif temsilcileri ve fakiilte temsilcisi segimlerini diizenlemek bu temsilcilerle yapilacak
toplantilara bagkanlik etmek.

-Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

-Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak
komisyonlara bagkanlik etmek.

-Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabuli ile ilgili
her tiirlii caligmalari ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini saglamak.
-ERASMUS ve FARABI programlarindan yararlanmak isteyen &grencilere yardimei
olmak, bolimlerle koordinasyonu saglamak.

-Mezuniyet tdreni ile ilgili ¢aligmalar1 diizenlemek.

-Dekanin 6ngordiigii toplantilara fakiilteyi temsil i¢in katilmak.

-Dekan Yardimcisi, gorevleri ve yaptigr tim is/islemlerden dolayr Dekana karsi

sorumludur.
Gorevin -2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu’nda yazili olan niteliklere sahip olmak.
Gerektirdigi
Nitelikler

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimint okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Dekan Yardimecisi
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