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Sinavlarin uygulanmasinda sinav gorevlilerinin dikkat etmesi gereken hususlar oy cokluguyla asagidaki gibi
belirlenmistir:

1) Sinav evraklarinin teslim alinip verilmesi i¢in Kirkambar, sinav odasi olarak belirlenmistir.

2) Dersi veren 6gretim elemani ve goézetmenlerin sinavdan 10 dk. 6nce sinav odasinda bulunmalari
gerekmektedir.

3) Sinav evraklari (sinav kagidi, optik form/cevap kagidi, yoklama kagidi ve yardimci materyaller)
faklltemizde 6gretim elemani olan gozetmenlere dersi veren 6gretim elemani tarafindan tam olarak zarf
icinde teslim edilmelidir.

4) Sinav gorevlileri sinav baglamadan 6nce 6grencilerin kimlik kontrollinii 6zenli bir sekilde yapmali ve sinav
slresince 6grenci kimlikleri masanin lizerinde bulunmaldir.

5) Ogrenciler sinavla ilgili materyalleri (kalem, silgi vb.) getirmekle yikimlidirler. Sinav esnasinda bu
materyallerin aligverisine izin verilmeyecektir.

6) Sinav gorevlileri cevap kagidinin tizerine 6grenci numarasinin ilk iki hanesiile son iki hanesini (6rnegin 21-
58) tiikenmez kalemle yazmalidir.

7) Sinavlarda 6grencilerin her ne sebeple olursa olsun cep telefonlarini ve elektronik cihazlari kullanmalarina
izin verilmeyecektir. Sinav salonuna girmeden cep telefonlari ve elektronik cihazlar kapatiimali, salondan
¢ikana kadar kapalh tutulmahdir.

8) Ogrenciler, kapali olan cep telefonlarini, elektronik cihazlar, ders notlarini vb. materyalleri
ulasamayacaklari bir yere koymalidir.

9) Cep telefonu ya da elektronik cihazlarin acik konumda oldugu tespit edildiginde ulasilabilir bir yerde
degilse 6grenci uyariimaldir.

10) Acik konumda olan cep telefonu ya da elektronik cihazlar ile ders notlari vb. materyaller ulasilabilir bir
yerde ise “kopyaya tesebbis” eyleminden; temas ediliyorsa “kopya cekmek” eyleminden dolay tutanak
dizenlenmelidir.

11) Diizenlenen tutanakta dgrencinin sinav kurallarina aykiri olan fiili net olarak yazilmalidir. Ornek ifadeler:
a) “Ogrenciye ait cep telefonunun/elektronik cihazin acik konumda ve ulasilabilir bir yerde oldugu tespit

edilmistir”
b) “Ogrencinin acik konumda olan cep telefonuyla/elektronik cihazla temas ettigi tespit edilmistir.”
c) “Ogrenciye ait ders notu vb. materyalin ulasilabilir bir yerde oldugu tespit edilmistir.”
d) “Ogrencinin ders notu vb. materyalle temas ettigi tespit edilmistir.”

12) Duzenlenen tutanagin ekinde sinav kurallarina uymayan 0Ogrencilerin kimlik kartlarinin bir ornegi
bulunmalidir. Kopyaya tesebbis, kopya ¢cekmek veya gektirmek eylemlerinin tespit edilmesi halinde
kanitlayici belge olarak ders notu vb. materyallerin fotograflari ¢ekilebilir. Ancak, 6grencinin izni olmadan
cep telefonu ve elektronik cihazlar incelenmemeli ve fotografi cekilmemelidir.

13) Sinav kurallarina uymayan 6grenciler icin sadece tutanak diizenlenmeli ve ilgili 6grenciler sinava devam
etmelidir.

14) Dizenlenen tutanaklar 6grencinin kayith oldugu boliimin sekreterine teslim edilmelidir.

15) Sinav gorevlileri kendi aralarinda yaptiklari goérev degisikliklerini sinav programini yapan personele
bildirmelidir.

16) Sinav gorevlileri, sinav sliresince gorevli olduklari salonda sinavin ylratilmesiyle ilgili zorunlu haller
disinda cep telefonu kullanmamali, salonu terk etmemeli ve koridorda cep telefonu ile konugmamalidir.

17) Sinav gorevlileri gozetmenlik gorevinin bulundugu gilinlerde 6grencilerin dikkatini dagitacak sekilde ses
cikartan ayakkabi giymemeye 6zen gostermelidir.
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18) Sinav gorevlileri stiphelendikleri 6grencileri uyarirken sert bir tutum takinmamal ve sinav diizeninin
bozulmasina neden olmamalidir.

19) Sinav esnasinda yapilmasi gereken islemlerle ilgili olarak sinav gorevlileri akademik teamdillere uygun bir
sekilde davranmalidir.

20) Sinav gorevlileri 6grencilerin kopya cekmesini engelleyecek tedbirleri dikkatli bir sekilde almalidir.



