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Sınavların uygulanmasında sınav görevlilerinin dikkat etmesi gereken hususlar oy çokluğuyla aşağıdaki gibi 
belirlenmiş�r: 

1) Sınav evraklarının teslim alınıp verilmesi için Kırkambar, sınav odası olarak belirlenmiş�r. 
2) Dersi veren öğre�m elemanı ve gözetmenlerin sınavdan 10 dk. önce sınav odasında bulunmaları 

gerekmektedir. 
3) Sınav evrakları (sınav kâğıdı, op�k form/cevap kâğıdı, yoklama kâğıdı ve yardımcı materyaller) 

fakültemizde öğre�m elemanı olan gözetmenlere dersi veren öğre�m elemanı tara�ndan tam olarak zarf 
içinde teslim edilmelidir. 

4) Sınav görevlileri sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü özenli bir şekilde yapmalı ve sınav 
süresince öğrenci kimlikleri masanın üzerinde bulunmalıdır. 

5) Öğrenciler sınavla ilgili materyalleri (kalem, silgi vb.) ge�rmekle yükümlüdürler. Sınav esnasında bu 
materyallerin alışverişine izin verilmeyecek�r. 

6) Sınav görevlileri cevap kağıdının üzerine öğrenci numarasının ilk iki hanesi ile son iki hanesini (örneğin 21-
58) tükenmez kalemle yazmalıdır. 

7) Sınavlarda öğrencilerin her ne sebeple olursa olsun cep telefonlarını ve elektronik cihazları kullanmalarına 
izin verilmeyecek�r. Sınav salonuna girmeden cep telefonları ve elektronik cihazlar kapa�lmalı, salondan 
çıkana kadar kapalı tutulmalıdır. 

8) Öğrenciler, kapalı olan cep telefonlarını, elektronik cihazları, ders notlarını vb. materyalleri 
ulaşamayacakları bir yere koymalıdır. 

9) Cep telefonu ya da elektronik cihazların açık konumda olduğu tespit edildiğinde ulaşılabilir bir yerde 
değilse öğrenci uyarılmalıdır. 

10) Açık konumda olan cep telefonu ya da elektronik cihazlar ile ders notları vb. materyaller ulaşılabilir bir 
yerde ise “kopyaya teşebbüs” eyleminden; temas ediliyorsa “kopya çekmek” eyleminden dolayı tutanak 
düzenlenmelidir. 

11) Düzenlenen tutanakta öğrencinin sınav kurallarına aykırı olan fiili net olarak yazılmalıdır. Örnek ifadeler: 
a) “Öğrenciye ait cep telefonunun/elektronik cihazın açık konumda ve ulaşılabilir bir yerde olduğu tespit 

edilmiş�r.” 
b) “Öğrencinin açık konumda olan cep telefonuyla/elektronik cihazla temas e�ği tespit edilmiş�r.” 
c) “Öğrenciye ait ders notu vb. materyalin ulaşılabilir bir yerde olduğu tespit edilmiş�r.” 
d) “Öğrencinin ders notu vb. materyalle temas e�ği tespit edilmiş�r.” 

12) Düzenlenen tutanağın ekinde sınav kurallarına uymayan öğrencilerin kimlik kartlarının bir örneği 
bulunmalıdır. Kopyaya teşebbüs, kopya çekmek veya çek�rmek eylemlerinin tespit edilmesi halinde 
kanıtlayıcı belge olarak ders notu vb. materyallerin fotoğrafları çekilebilir. Ancak, öğrencinin izni olmadan 
cep telefonu ve elektronik cihazlar incelenmemeli ve fotoğra� çekilmemelidir. 

13) Sınav kurallarına uymayan öğrenciler için sadece tutanak düzenlenmeli ve ilgili öğrenciler sınava devam 
etmelidir. 

14) Düzenlenen tutanaklar öğrencinin kayıtlı olduğu bölümün sekreterine teslim edilmelidir. 
15) Sınav görevlileri kendi aralarında yap�kları görev değişikliklerini sınav programını yapan personele 

bildirmelidir. 
16) Sınav görevlileri, sınav süresince görevli oldukları salonda sınavın yürütülmesiyle ilgili zorunlu haller 

dışında cep telefonu kullanmamalı, salonu terk etmemeli ve koridorda cep telefonu ile konuşmamalıdır. 
17) Sınav görevlileri gözetmenlik görevinin bulunduğu günlerde öğrencilerin dikka�ni dağıtacak şekilde ses 

çıkartan ayakkabı giymemeye özen göstermelidir. 
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18) Sınav görevlileri şüphelendikleri öğrencileri uyarırken sert bir tutum takınmamalı ve sınav düzeninin 
bozulmasına neden olmamalıdır. 

19) Sınav esnasında yapılması gereken işlemlerle ilgili olarak sınav görevlileri akademik teamüllere uygun bir 
şekilde davranmalıdır. 

20) Sınav görevlileri öğrencilerin kopya çekmesini engelleyecek tedbirleri dikkatli bir şekilde almalıdır. 

 


